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Objeto del Contrato

¥ ul Contratlsta se compromete a prestar sus servicios técnicos. para la Adm1mstrac10n General del Despacho Ministerial del -
‘| Ministerio de Cultura 'y Deportes, con dedicacion, dlhgencla, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
' prestacnon de Servicios y cumpllmlento de las act1v1dades que: se descrlben a contmuacmn ‘sin ser estas llmltatwas sino-

‘ umcamente enuncnatlvas (segun Clausula de contrato Tercera)

: Acti\iidaQeé ejecutadas'_c'pﬁferme ‘a'l:c_ontrato y~;térh1in6§"de ieferenci.a '

.a) annde apoyo enla orgamzacnon control 2 agnhzacnon de Ios documentos que lngresan a la Admlnlstrac:lon General por parte de

- las diferentes unidades admmlstratlvas del Despacho Mlmstenal

R ) Brindé apoyo en la programacnon de agenda de la Admlnlstracxon General y convocatona a reunlones

' c) . ‘Bnndé apoyo en la revus:on de documentos prewa ﬂrma del Admlmstrador General

d) Bnnde apoyo durante Ias reunlones reallzadas documentando Ios puntos clave y las decusvones tomadas medlante mlnutas
detalladas, : . : . ) L

ie) 'Bnnde apoyo admlnlstratlvo ala AdmlnlstraCIon General

f) Apoyé en la rev:s:on de sohcvtudes documentos y reportes remltldos por la Dlreccubn de Recursos de- Recursos Humanos

g) . Bnnde apoyo y seguumlento a los hneamlentos glrados por Ia Admmlstracxon General relacnonados con los procesos
administrativos-en matena de recursos humanos ‘ Sl B

h) 'Brlnde apoyo como enlace de comumcacuon entre Admnmstracnon General y Ia DlreCC|én de Recursos Humanos
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